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Stimati contribuabili,

Obiectivul strategic major al Agen fiei Nationale de
Administrare Fiscal & const & in transformarea sa intr-o administra  fie
european & modern a, eficient a, asigurand mediul optim n care
contribuabili s &-si ndeplineasc & obliga fiile bugetare. in acest
sens, Agen fia va pune la dispozi fie un serviciu modern si rapid, i
anume depunerea electronic _a a declara fiilor_fiscale , astfel incat
dumneavoatr @ sa va putefi indeplini intr-un mod cat mai simplu
obliga tiile declarative.

Pentru a transmite o declaratie fiscala prin Internet trebuie sa detineti o
semnatura electronic a , obtinuta printr-un certificat digital . Conform OMEF
nr.858/2008 privind depunerea declaratiilor fiscale prin mijloace electronice de
transmitere la distanta , cu modificarile si completarile ulterioare, certificatele
digitale se obtin de la furnizorii de servicii de certificare acreditati .

Conform Legii 455/2001, Registrul furnizorilor de servicii de certificare
acreditati, este stabilit si publicat de Ministerul Comunicatiilor si Societatii
Informationale pe site-ul www.mcsi.ro

Dupa obtinerea certificatului digital calificat de la un furnizor acreditat,
persoana Tmputernicita se va inregistra ca utilizator_ al serviciului de depunere
on-line pe site MFP ( www.mfinante.ro)-portal ANAF(declaratii electronice) ,
astfel:

* completeaza si transmite “Documentul de confirmare” al certificatului digital pe
care 1l descarca de pe pagina Asistenta contribuabili-modulul Toate formularele
cu explicafii, pe adresa furnizorului acreditat .

* primeste de la furnizorul acreditat documentul confirmat prin semnatura
electronica a autoritatii de certificare;

* transmite documentul de confirmare certificat de furnizor pe portalul ANAF

« TInregistrare certificate ». Se va afisa pe ecran Formularul 150 “Cerere pentru
utilizarea unui certificat digital certificat” ce se va completa si lista.

Exemplarul listat, semnat si stampilat de catre contribuabil se va depune
n termen de 30 zile, de la data tiparita pe formularul 150, la orice organ fiscal,
impreuna cu:

- documentul de identitate al solicitantului (original si copie);

-documentul (original si copie), care atesta calitatea titularului certificatului
calificat de reprezentant legal al contribuabilului sau imputernicirea notariala din
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partea contribuabilului, din care rezulta dreptul solicitantului de a semna
declaratii fiscale

- se va primi “Confirmarea dreptului de utilizare a serviciului Depunere
declaratii on-line” prin posta electronica, la adresa mentionata in cererea 150.
Din acest moment, declaratiile fiscale se pot depune on-line.

Pentru mai multe detaliiaccesa ti site-ul www.mfinante.ro _portal
ANAF — declara tii electronice subcapitolul ,, instruc tiuni de utilizare”.

Care sunt pa sii de parcurs in vederea depunerii on-
line a declara tiile fiscale ?

Prima etapa : Descarcarea, completarea i semnarea
electronic a

Pasul 1 : Se descarca declaratiile pe care doriti sa le transmiteti electronic, in
format pdf, accesand pe portalul ANAF calea : Declaratii electronice/ Descarcare
declaratii

Pasul 2 : Utilizadnd aplicatia Acrobat Reader, completati, validati si semnati
electronic cu certificatul digital declaratiile

Explica tii privind completarea declara tiilor din punct de vedere
informatic precum si semnarea electronic a a declara tiilor :

Pasul 1 : Completarea formularelor fiscale se poate face fara a va conecta la
Internet. Dupa ce ati completat datele de natura fiscala, treceti la verificarea
declaratiei, care se realizeaza cu butonul VALIDARE, de la finalul declaratiei.

Validarea are ca scop sa verifice daca s-au completat campurile obligatorii.

Daca validarea nu a dat mesaje de eroare, declaratia este pregatita pentru
semnarea electronica si transmitere.

Pasul 2 : Semnarea electronica a declaratiei reprezinta un element
foarte important pe care va rugam sa il tratati cu atentie. Din punct de
vedere tehnic, semnarea electronica reprezinta o modalitate prin care se
certifica _si_se protejeaza confidentialitatea datelor din formularul pdf

completat. In mod practic, semnarea electronicad se realizeaza prin intermediul
certificatului digital instalat pe calculatorul dumneavoastra, apasand zona albastra
din campul Semnatura.

Aplicati semnatura, apasand butonul SIGN. Se genereaza o fereastra de
salvare a formularului, cu numele recomandat in finalul formularului. Va
recomandam ca, pentru declaratia completata sa folositi numele de figier propus
de program.

Daca interveniti asupra formularului dupa momentul semnarii gi salvarii,
atunci trebuie obligatoriu actionat din nou butonul de VALIDARE si reluat procesul
semnarii.
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Dupa ce ati completat formularul aferent declaratiei fiscale si ati aplicat
semnatura, verificati daca puteti vizualiza detalille semnaturii. Daca nu aveti acces
la butonul SHOW CERTIFICATE, inseamna ca sunt erori. In aceasta situatie
problema se datoreaza modului in care s-a realizat instalarea versiunii de Adobe
Reader. Pentru remedierea situatiei procedati in felul urmator :

- dezinstalati utilitarul Adobe Reader

- instalati versiunea superioara de Adobe Reader (minim versiunea 9)

A doua etap a : Transmiterea declara tiilor on-line

Pasul 1 : Se acceseaza www.e-guvernare.ro./ Depunere declaratii/ declaratii
ANAF care se imparte in :

- declaratiile 100, 710, 101, 300, 301, 120, 130, 200, 390, de
unde sunte ti redirec tionati pe portalul ANAF

- declaratia 112 . Pe portalul ANAF se regasesc pasii pentru depunerea
on-line a declaratiei 112 in “Ghidul pentru depunerea gi verificarea starii
prelucrarii prin Internet”

Pasul 2 : Pentru fiecare declaratie in parte, veti primi un mesaj ce confirma
succesul operatiunii, care contine numarul si tipul documentului, data depunerii,
recipisa cu semnatura electronica care atesta depunerea declaratiei fiscale
respective.

ATENTIE : NU LASATI TRANSMITEREA DECLARATIILOR PENTRU ULTIMA
CLIPA ! VA EXPUNETI RISCULUI UNUI TRAFIC AGLOMERAT PE PORTALUL
ANAF. EXISTA SI RISCUL DE A NU PUTEA DEPUNE DECLARATIA IN
TERMEN.

A treia etap a : Vizualizarea declara tiilor depuse prin Internet

Dupa incarcarea pe Internet, dupa fiecare depunere, aveti obligatia de a
verifica starea declaratiei.

Pentru afigsarea declaratiilor depuse (100, 710, 101, 300, 301, 120, 130, 200,
390) apasati butonul VIZUALIZARE DECLARATII din meniul principal.

Pentru declaratia 112 accesati www.anaf.mfinante.gov.ro/stare D112

Pentru fiecare depunere exista asociata o recipisa. Listati recipisa. Aceasta
este dovada dumneavoastra ca ati depus respectiva declaratie la data specificata
n recipisa.

Dupa prelucrarea declaratiei se pot primi o serie de mesaje, in functie de
corectitudinea datelor din declaratia transmisa.
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EXEMPLE DE MESAJE OBTINUTE LA DEPUNERE :
(pentru declara tiile 100, 710, 101, 300, 301, 120, 130, 200, 390)

1.

2.

Stare: Receptionat. Acest mesaj indicd efectuarea depunerii
documentului. Acesta nu a fost inca verificat.

Stare: Documentul depus este o declaratie fiscala. Acest mesaj va
apare dacd documentul depus este o declaratie valida. Daca primifi
acest mesaj, depunerea se poate considera efectuatd.Pentru a
determina dacd declaratia este completatd corect urmérifi n
continuare mesajele ce apar panéa la obfinerea mesajului Declarafia
a fost prelucrata. Daca in locul acestui mesaj veti obfine mesaje de
prelucrare cu erori, depunerea se considera invalida si trebuie
repetatd procedura de depunere cu remedierea erorilor.

Stare: Documentul depus nu contine o declaratie fiscala. Acest
mesaj apare dacd documentul depus nu contine toate datele corecte
(de ex., luna din perioada de raportare, anul, codul fiscal, semnéatura
invalidg). Dac& primiti acest mesaj, declarafia se considera
nedepuséa si trebuie s& reluafi procedura de depunere.

EXEMPLE DE MESAJE OBTINUTE DUPA PRELUCRARE :
(pentru declara tiile 100, 710, 101, 300, 301, 120, 130, 200, 390)

1.
2.

Informatii dupa prelucrare : Declaratia a fost prelucrata

Informatii dupa prelucrare : Declaratia a fost prelucrata si au fost
identificate erori . In acest caz trebuie s& luafi legatura cu organul
fiscal sau s& depunefi o declaratie rectificativa, dupé caz.

Informatii dupa prelucrare : Declaratia nu a fost prelucrata . Fisierul
transmis este eronat . Dacd mesajul este generat in urma prelucrarii
unei declaratii rectificative 710, suma inifiala nu coincide cu sumele
declarate anterior in D100 sau D710 pentru acea perioada de
raportare

Informatii dupa prelucrare : Declaratia nu a fost prelucrata.
Contribuabilul nu este inregistrat ca platitor de tva.
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EXEMPLE DE MESAJE OBTINUTE LA DEPUNERE :
(pentru declara tia 112)

1.

Starea : Declaratia este valida. Datele au fost verificate de serverul
central si s-a constatat ca au fost indeplinite criteriile de validare
stabilite conform Anexei validari. Datele se transmit institutiilor
beneficiare.

VA RECOMANDAM SA DESCARCATI SI SA PASTRATI RECIPISA.
RECIPISA ESTE ACCESIBILA DOAR 60 DE ZILE DE LA DEPUNEREA
DECLARATIEI. VA RUGAM SA DESCARCATI RECIPISA IN ACEST
INTERVAL DE TIMP !

2.

Temei legal :

Starea : Declaratia are erori de validare. A primit un numar de
inregistrare si s-a emis recipisa . Este necesara corectarea erorilor
indicate Tn recipisa si redepunerea declaratiei.

Starea : Fisierul nu este o declaratie. Nu a fost inregistrat. Este
necesar sa corectati documentul gi sa reluati depunerea.

Starea : In prelucrare. Fisierul este in prelucrare pe serverele
centrale. Va rugam reveniti.

HG nr.1397/2010

Ordinul pre sedintelui ANAF nr.2568/2010

OMEF nr.858/2008, cu modific arile si complet arile ulterioare

Instruc tiuni de utilizare a serviciului de depunere a decla  ratiilor on-line — portal

ANAF
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